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KATA PENGANTAR

Bismillahirrahmanirrohim.

Segala puji dan syukur kehadirat Allah SWT, karena atas rahmat dan
karunia-Nya penyusunan buku pedoman unggah mandiri dapat penulis
selesaikan sesuai dengan rencana. Sholawat dan salam semoga tercurah
limpahkan kepada Nabi Muhammad Saw, kepada keluarganya dan
sahabatnya.

Penyusunan pedoman unggah Tugas Akhir mahasiswa ini merupakan
hasil dari kajian yang sudah dilaksanakan selama satu bulan di UPT
Perpustakaan Universitas Siliwangi. Pedoman ini dapat digunakan
sebagai acuan dalam proses unggah mandiri yang akan dilakukan oleh
mahasiswa pada saat menyelesaikan salah satu syarat bebas pustaka.

Semoga dengan adanya buku panduan ini dapat memberikan
kemudahan bagi mahasiswa dalam melakukan salah satu syarat bebas
pustaka dan menjadi petunjuk untuk memudahkan proses layanan
yang disediakan khususnya bagi para mahasiswa tingkat akhir. Dalam
pembuatan panduan ini tentunya masih terdapat banyak kekurangan,
baik dalam segi isi, bahasa ataupun penulisan, dengan itu saya
berharap mendapatkan masukan yang akan menambah pengetahuan
saya dalam memperbaiki buku pedoman unggah tugas akhir mahasiswa

ke repositori ini.

Penyusun

Lelis Masridah, SIP
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A. SYARAT BEBAS PUSTAKA

Perpustakaan Universitas Siliwangi mempunyai syarat bebas

pustaka diantaranya:

a.
b.

C.

Tidak mempunyai pinjaman koleksi perpustakaan
Menyerahkan hard copy KI/ Skripsi/ Tesis ke perpustakaan
Menyerahkan soft file KI/Skripsi/ Tesis

. Melakukan Unggah mandiri KI/ Skripsi/ Tesis

Untuk unggah mandiri, mahasiswa dapat melakukannya di Ruang
Multimedia perpustakaan. Dengan Catatan file yang akan diunggah
sudah dalam bentuk PDF untuk Cover, Abstrak, BAB I, BAB II, BAB
III, BAB IV, BAB V, BAB VI sampai daftar pustaka dalam file terpisah.
Dan mahasiswa akan melakukan unggah mandiri dengan halaman
repositori yang sudah login. Hal ini dilakukan agar setiap mahasiswa

tidak perlu membuat akun untuk login kedalam repository unsil.



B. FLOWCHART ALUR BEBAS PUSTAKA
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C. PEDOMAN UNGGAH MANDIRI
1. Halaman utama repository Perpustakaan Unsil pilih login

&« C  ® Not secure | repositori.unsil.acid & & e i

Apps

Login
Selamat datang di Repositori Universitas Siliwangi
B Atom RSS1.0 RSS20
Baru ditambahkan
Lihat item yang ditambahkan dalam satu minggu terakhir.
Cari Repositori
Mencari repositori dari berbagai bidang. Gunakan Kolom pencarian dibagian atas halaman untuk pencarian repositori secara

cepat.

Jelalahi Repositori

Jelajahi setiap item pada repositori berdasarkan subjek.

About this Repository

More information about this site.

B

positary Policies

Policy for use of material in this repository.

Repositori Universitas Siliwangi supports OAL 2.0 with a base URL 0f reep: //repositors. unsil. ac. id/egifoai2

2. Setelah login pilih new item di bawah manage deposits

& C  ® Notsecure | repositori.unsil.acid/cgi/users/home g e H

Apps

[e]prints

repository software

Home About Browse

Masuk sebagai [pin missing: mahasiswaunsil] | Manage deposits | Profile | Saved searches | Kef

Manage deposits

Import from = Atol Import

Repositori Universitas Siliwangi is powered by £Frnts 3 which is developed by the School of Electionics and Computer Science at the University of More information and software credits. E]prints

3. Pilih Thesis

'~/ Monograph
Amonograph. This may be a technical report, project report, documentation, manual, working paper or discussion paper.

' Conference or Workshop ltem
A paper, poster, speech, lecture or presentation given at a conference, workshop or other event. If the conference item has
ished in a joumal or book then please use "Book Section” or "Article” instead.

Athesis or dissert;
" Patent /

nt. Do not include as yet unpublished patent applications.

' Artefact
An artist's artefact or work product.
' Show/Exhibition
An artist's exhibition or site specific performance-based deposit.
' Composition
Amusical composition.




4. Next pilih choose file

Edit item: Thesis #1379

Details —» Subjects —» Deposit

S N

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create additional
documents.

;. e ——
You may wish to use the SHERPA R U tool to verify pubiia;

policies before depositing.

From URL

| Choose File |No fi

5. Pilih file yang sudah di PDF kan

i

raries » Documents » Skripsi Contoh v | 42 || Search Skripsi Conton )

o e

age=files#t

w folder

[ BABT

30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF .
30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF .
30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF ..

—> Subjects —» Deposit

Doc‘uments library Arangeby: Folder
Skripsi Contoh
- Date modified Type
Zi
B} DAFTAR PUSTAK 30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF ...
@ Cover, Abstrak, d 30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF ...
@ BABV 30/01/2020 17:43 Foxit Reader PDF ...
[ BAB IV 30/01/202017:43  Foxit Reader POF ... ||lesis #1379

[ BAB 1

~ < I ] » [Iplow to select the file and the Upload button to upload it to the

B images for HTML files) or upload more files to create additional
File name: v |AllFiles
olicies before depositing.

—J From URL

Choose File | No file chosen

T T T

6. Tampilan jika semua file sudah diunggah

File From URL

Choose File | No file chosen

@ ;m =280

Show options.
= Text

=] oo 20 W0
Show options

— T =

B 2B 090

Show options.

Text =
,j 5a pet ‘.. m
557kB

Show options

%
CHESE PSS 3
=] s #E

Show options

SE R 4




7. Untuk bagian cover, abstrak, bab I, II, III pastikan pilih Type text,
Visible to Anyone dan Langguage disesuaikan dengan bahasa yang
digunakan dalam KI

=0 Text - <t s
=) Y T
202kB )

Hide options

Content:  UNSPECIFIED v a8

O Type:  Text v a8
Description: a

) visible to:  Anyone v a
License:  UNSPECIFIED v a8

Embargo expiry date: Year: Month: Unspecified v Day: ? v a
() Language:  Indonesian v a8

Update Metadata

8. Untuk BAB IV dan V pilih Type text, Visible to Repository staff only
dan Langguange disesuaikan dengan bahasa yang digunakan dalam
KI

B ;ijB &, T;D 29

Hide options &
Content:  UNSPECIFIED v a
O Type:  Text v 7]
Description: a
O Visible to: M a
License:  UNSPECIFIED v a
Embargo expiry date: Year: Month: Unspecified ¥ Day: ? v a8
O Language:  Indonesian v a
@ . L S 2
538kB 2 s

Show options

9. Pada kolom title isi dengan judul TA dan pada kolom abstrak isi
dengan Abstrak TA, Thesis type disesuaikan apakah diploma, sarjana
atau pascasarjana. Untuk thesis name pilih other



Save and Return

O Title a8

UNSIL MELALUI UNGGAH MANDIRI

Abstract a8

pustakawan, untuk melayani keseluruhan jumlah mahasiswa &
unsil kurang lebih sebanyak 13.0020 orang mahasiswa,
akibatnya unggah repository yang selama ini dilakukan
oleh

pustakawan terbengkalai dan tidak dapat dikerjakan
bersamaan dengan pelayanan lain. Dan inilah yang
menjadi

lstar belakang saya untuk menyusun rencana kegistan
aktualisasi unggah mandiri TA ke repository.

‘

© Thesis Type

' Diploma
* Sarjana
' Pascasarjana

© Thesis Name

10. Kolom creators isi nama dan NIM dan pada contributors pilih nama
pembimbing dan NIDN sementara untuk Divisions pilih sesuai program
studi/ jurusan

© creators a8

LIS MASRIDAH 12345678
T

(v]4]
a8
1. ]
2. uo
(v]4]
Contributors
e P

1. UNSPECIFIED v NAMA PEMBIMBING NAMA PEMBIMBING 12345678 [v]
2. UNSPECIFIED — = [v]A]
3. UNSPECIFIED v up

4. UNSPECIFIED
More input rows

Ke

Fakultas limu Sosial
Fakultas Keguruan dan lImu Pe

ndidikan: Pendidikan Biologi

11. Pada kolom Publication Details untuk status pilih published, untuk
tahun disesuaikan dengan tahun TA, Date type dipilih publication.
Institution diisi Universitas Siliwangi dan departemen tulis fakultas.



© Publication Details

Published a
In Press
O st Submitted
' Unpublished
Opa s Year 2020 Month: Afispecified ¥ Day: ? v a
‘® Publication a
© pate Type:
Official URL: a8
) Institution:  UNIVERSITAS SILIWANGI 2]
) Department: | FIK KESEHATAN MAS YARAKAT a
Number of Pages: a
URL URL Type 8
Related URLs: UNSPECIFIED v

12. Langkah selanjutnya adalah memilih subjek sesuai dengan judul TA
yang diambil.

(%} Subjects a

RAD421 Public health. Hygiene. Preventive Medicine

Search for subject: all of ¥
3 A General Works
B Philosophy. Psychology. Religion
C Auxiliary Sciences of History
D History General and Old Warld
E History America
F History United States, Canada, Latin America
G Geography. Anthropology. Recreation
H Social Sciences
&3 Political Science
K Law
L Education
M Music and Books on Music
N Fine Arts
P Language and Literature
Q Science
S R Medicine
R Medicine (General)

-] RA Public aspects of medicine
RA0421 Public health. Hygiene. Preventive Medicine
[rad] RA1001 Forensic Medicine. Medical jurisprudence. Legal medicine

13. Langkah terakhir pilih deposit item now.

Masuk sebagai [pin missing: mahasiswaunsil] | Manage deposits | Profile | Saved searches | Keluar

Deposit item: PENINGKATAN DATA HASIL TUGAS AKHIR MAHASISWA PADA REPOSITORY UNSIL
MELALUI UNGGAH MANDIRI

Type —» Upload —» Details —» Subjects ->

For work being deposited by its own author: In self-archiving this collection of files and associated bibliographic metadata, | grant
Repositori Universitas Siliwangi the right to store thermn and to make them permanently available publicly for free on-line. | declare that
this material is my own intellectual property and | understand that Repositori Universitas Siliwangi does not assume any responsibility
if there is any breach of copyright in distributing these files or metadata. (All authors are urged to prominently assert their copyright
on the title page of their work.)

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the collection of files and associated
bibliographic metadata that | am archiving at Repositori Universitas Siliwangi) is in the public domain. If this is not the case, | accept
full responsibility for any breach of copyright that distributing these files or metadata may entail.

Clicking on the deposit button indicates your ansg

Deposit Item
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D. PENUTUP

Demikianlah pedoman unggah tugas akhir mahasiswa ke repositori
Perpustakaan Universitas Siliwangi ini telah penulis susun, semoga
memberikan manfaat terutama bagi mahasiswa dan seluruh sivitas
akademika Universitas Siliwangi. Untuk tercapainya visi, misi, fungsi
serta tujuan UPT Perpustakaan kami sangat mengharapkan koreksi dan
saran yang membangun untuk terlaksananya pelayanan repository yang
lebih baik lagi, demi tercapainya pelayanan berbasis teknologi.

Atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih, mohon maaf atas
segala kekurangan baik dalam segi penulisan dan penyusunan buku

pedoman ini.

11



